
 

 

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  Trani, (fa fede la data di ptotocollo) 

 

Ai docenti scuola  dell'Infanzia e Primaria 

Al Personale ATA 

Al DSGA 

Al sito web 

 

 

OGGETTO: Piano delle attività del personale docente - scuola dell'Infanzia e Primaria 

 

Adempimenti finali a.s. 2024/25 

 

GIORNO ORARIO ATTIVITA' 

3 giugno  16,30 /18,30 

 

16,30/19,30   

Ultima programmazione e attività propedeutiche alla valutazione 

finale ( scuola primaria) 

Programmazione scuola infanzia   

6 giugno  Termine attività didattiche scuola primaria / valutazione e scrutini 

finali (classi 3^A - 4^D) 

11 giugno  8.00 - 13.00 Valutazione Scrutini finali a.s. 2024/25; 

Compilazione documenti: documento di valutazione e certificazione 

delle competenze (classi V).  Seguirà circolare dettagliata.  

12 giugno dalle ore   

9.30 

Incontro di continuità con gli istituti di  scuola secondaria di primo 

grado del territorio ( i.c.s. “ Rocca- Bovio- Palumbo- D’annunzio)  

16 giugno  Visibilità documento di valutazione e certificazione delle 

competenze (solo per le classi V) su R.E. 

16 - 17 - 18 

- 20 giugno 

 Corso di formazione/aggiornamento  sulla sicurezza a cura del rspp 

di istituto  

 

(Seguirà circolare esplicativa con elenco docenti/gruppi, orari e 

giorni) 

19/23 

giugno 

 

 

 

19 giugno  

9.00 - 11.00 

( scuola 

primaria)  

  

 

15.00/17.00  

Consigli di Interclasse/intersezione  (solo componente docenti) 

O.d.G. 

- Valutazione globale dell'andamento dell'attività educativo-didattica 

per l'a.s. 2024/25; 

- Organizzazione e Proposte progettuali  per il prossimo a.s.;  

- Proposta adattamento calendario scolastico 2025/26;  
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(scuola 

infanzia)  

Per i due  giorni di lavori sarà redatto unico verbale.  

 

19 giugno  dalle 11,00  incontro di continuità con gli istituti di  scuola secondaria di primo 

grado del territorio  

( S.S.S. 1° Grado "Gen. E. BALDASSARRE") 

 

 

 

19 giugno 

 

 

 

11.00 - 

12.00 

- Consegna documentazione di classe all'A.A. di Trani Alessio; 

- Consegna alla docente Palumbo Giuseppina della relazione in 

formato cartaceo e di una copia via mail all’indirizzo 

btee173005@istruzione.it di coloro che, in entrambi gli ordini di 

scuola, hanno ricoperto incarichi a vario titolo: FF.SS., componenti 

commissioni, referenti che abbiano ricevuto apposite nomina in 

collegio docenti;. 

- Consegna griglie di rendicontazione per incarichi retribuiti dal FIS 

a.s. 2024/25 alla docente Giuseppina Palumbo. 

24 - 25 

giugno 

 Corso formazione / aggiornamento  uso defibrillatore 

 

(Seguirà circolare esplicativa con elenco docenti, giorno e orari) 

26 giugno ore 10,00  Comitato di valutazione - docenti neo-assunti 

27 giugno  15.30  

 

 

 

 

Collegio Docenti congiunto 

(Seguirà O.d.G.) 

 

30 giugno  Termine attività didattiche scuola dell'infanzia/consegna documenti 

di sezione all’A.A. di Trani Alessio. 

 

 

Il presente calendario potrebbe subire modifiche e/o integrazioni qualora necessarie per sopraggiunte 

esigenze organizzative e/o gestionali. 

 

 

 Si ricorda a tutti i docenti che entro la fine di giugno devono lasciare le aule completamente libere 

da libri e materiale cartaceo in genere, per permettere una pulizia accurata dei locali.  Liberare armadi, 

scaffalature e pareti di tutto il materiale personale e/o di appartenenza degli alunni (quaderni, libri, 

album, cartelloni, altro).  Sistemare, nei locali di deposito/conservazione, eventuali materiali di 

consumo, sussidi didattici e/o attrezzature di plesso utilizzati durante l’anno. Cancellare e/o archiviare 

opportunamente file e cartelle memorizzate sui computer e/o monitor del plesso durante l’anno 

scolastico. 

 Si confida nella consueta e fattiva collaborazione.  

 

 

 

Il Dirigente Scolastico 

dott.ssa Marilena de Trizio 
(Firma digitale) 

 

mailto:btee173005@istruzione.it


 

 

           

 

 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

ELENCO DOCUMENTI DA CONSEGNARE   

 Dichiarazione di responsabilità relativa alla compilazione/predisposizione dei singoli 

Registri in formato pdf. per la scuola dell’infanzia/primaria;  

 Dichiarazione di deposito agli atti presso gli uffici di segreteria dei verbali dei Consigli 

di intersezione/interclasse  sottoscritti dai Presidenti;  

 Certificati medici/Autodichiarazioni per il rientro in sezione/classe, degli alunni: 

 Registro presenze/assenze cartaceo. 
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ELENCO DOCUMENTI DA CONSEGNARE  

 

Plesso _______________________ 

Classe ______ Sez. ______ 

  

a.s. 2024/2025 

 
Dichiarazione di responsabilità relativa alla compilazione/predisposizione dei singoli 

Registri per la scuola dell’infanzia/primaria; 

Dichiarazione di deposito agli atti presso gli uffici di segreteria dei verbali dei Consigli di 

intersezione/interclasse  sottoscritti dai Presidenti/Segretari 

Certificati medici/Autodichiarazioni per il rientro in sezione/classe/registro cartaceo   

 

 

TRANI, lì _____/_____/2025 

  

  

  

   Gli Insegnanti                                                                    

_____________________                                   

_____________________ 

_____________________ 

_____________________ 

_____________________ 
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IL/LA SOTTOSCRITTO/A________________________________________________________________________ 

 

NATO/A A ________________________________________________(____) IL____________________________ 

 

IN SERVIZIO PRESSO IL 2° CIRCOLO DIDATTICO “MONS. PETRONELLI” IN QUALITA’ DI DOCENTE A TEMPO  

 

DETERMINATO/INDETERMINATO,  

                                                                                          DICHIARA 

 

 

DI AVER DEBITAMENTE COMPILATO IN OGNI SUA PARTE IL REGISTRO ELETTRONICO PER L’ANNO SCOLASTICO  

 

2024/25, NEL RISPETTO DEI PRINCIPI DI DILIGENZA E TRASPARENZA. 

 

 

TRANI,  LI_______/_______/ 2025 

 

 

 

 

                                  IL DOCENTE 

 

________________________________________ 
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IL/LA SOTTOSCRITTO/A________________________________________________________________________ 

NATO/A A ________________________________________________(____) IL____________________________ 

IN SERVIZIO PRESSO IL 2° CIRCOLO DIDATTICO “MONS. PETRONELLI IN QUALITA’ DI DOCENTE A TEMPO 

DETERMINATO/INDETERMINATO CON NOMINA DI PRESIDENTE/SEGRETARIO DEL CONSIGLIO DI INTERCLASSE DI 

__________________________/INTERSEZIONE 

DICHIARA 

 

DI AVER DEBITAMENTE DEPOSITATO PRESSO GLI UFFICI DI SEGRETERIA E FIRMATO TUTTI I VERBALI DELLE RIUNIONI DI 

INTERCLASSE/INTERSEZIONE DELL’ANNO SCOLASTICO 2024/25. 

 

 

TRANI LÌ _______________/ 2025 

IL DOCENTE 

________________________________________ 
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